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KURSSIN JARJESTAMINEN OPINTOKESKUKSEN KANSSA

Kun opintokeskuksen yhteistydkumppani haluaa itse jarjestaa kurssin, se saa opintokeskukselta apua
koulutussuunnitteluun ja taloudellista tukea kurssikulujen kattamiseen.
Kurssin vahimmaiskesto on nelja tuntia. Kurssilaisia tarvitaan vahintdéan kahdeksan 15 —vuotta tayttanytta.

Toimi nain

1. Varaa kurssitunnit edellisen vuoden joulukuun 5
paivdan mennessa oman alueesi opintokeskuksen
aluetoimistosta.

2. Varmista kurssin toteutuminen kurssia edeltavan
kuukauden loppuun mennessa aluetoimistoon.

3. Laheta kurssin jalkeen tilitys aluetoimistoon
viimeistaan kaksi viikkoa paattymisen jalkeen. Tilitys
sisaltéda kurssiohjelman, osallistujaluettelon,
kouluttajien palkkio- ja matkalaskun ja muut laskut.

Kaksi vaihtoehtoista kaytantoa:

1) Kurssin jarjestaja voi halutessaan rahoittaa ensin
kurssin ja maksaa kaikki sen kulut. Opintokeskus
maksaa jarjestajalle tukea kurssille hyvéaksytyn
tuntimaéran ja menojen mukaan.

2) Kurssin jarjestaja lahettaa tilityksen liitteineen ja
maksettavine laskuineen opintokeskukseen.
Jarjestaja maksaa opintokeskuksen lahettaman
laskun kurssin omavastuuosuudesta. Opintokeskus
maksaa kouluttajien palkkio- ja matkalaskut ym.
laskut sen jalkeen, kun on saanut kurssin jarjestéjan
suorituksen.

Opintokeskus Kansalaisfoorumi

Kurssin osallistujaluettelosta tulee edelleen ilmeta,
ketka osallistujista ovat aiemmin kuluvan vuoden
aikana osallistuneet opintokeskuksen kurssille.

Taloudellinen tuki

Kurssikulujen kattamiseen opintokeskus antaa
taloudellista tukea kurssituntien maaran
mukaan.

Vuonna 2007 kurssitunnin valtionapu on enintdan
50 % valtionapukuluista ja enintddn 17 euroa
tunnilta.

Valtionapuun oikeuttavia kuluja ovat mm.
kouluttajan palkkio ja tydnantajan elake- ja
sosiaaliturvamaksut, kouluttajan matka— ja
majoituskulut seka paivarahat, kurssin ilmoitus— ja
monistuskulut, kurssitilojen ja opetusvalineiden
vuokrakulut seka kurssilaisten majoituskulut.

Lisatietoja ja lomakkeita http://www.kansalaisfoorumi.fi — Kurssin jarjestiminen opintokeskuksen kanssa
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