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KURSSIN JÄRJESTÄMINEN OPINTOKESKUKSEN KANSSA                        
 
Kun opintokeskuksen yhteistyökumppani haluaa itse järjestää kurssin, se saa opintokeskukselta apua 
koulutussuunnitteluun ja taloudellista tukea kurssikulujen kattamiseen.  
Kurssin vähimmäiskesto on neljä tuntia. Kurssilaisia tarvitaan vähintään kahdeksan 15 –vuotta täyttänyttä. 
 
Toimi näin 
 
1. Varaa kurssitunnit edellisen vuoden joulukuun 5 
päivään mennessä oman alueesi opintokeskuksen 
aluetoimistosta. 
 
2. Varmista kurssin toteutuminen kurssia edeltävän 
kuukauden loppuun mennessä aluetoimistoon. 
 
3. Lähetä kurssin jälkeen tilitys aluetoimistoon 
viimeistään kaksi viikkoa päättymisen jälkeen. Tilitys 
sisältää kurssiohjelman, osallistujaluettelon, 
kouluttajien palkkio- ja matkalaskun ja muut laskut.  
 
Kaksi vaihtoehtoista käytäntöä: 
 1) Kurssin järjestäjä voi halutessaan rahoittaa ensin 
kurssin ja maksaa kaikki sen kulut. Opintokeskus 
maksaa järjestäjälle tukea kurssille hyväksytyn 
tuntimäärän ja menojen mukaan.  
2) Kurssin järjestäjä lähettää tilityksen liitteineen ja 
maksettavine laskuineen opintokeskukseen. 
Järjestäjä maksaa opintokeskuksen lähettämän 
laskun kurssin omavastuuosuudesta. Opintokeskus 
maksaa kouluttajien palkkio- ja matkalaskut ym. 
laskut sen jälkeen, kun on saanut kurssin järjestäjän 
suorituksen. 
 
 

 
Kurssin osallistujaluettelosta tulee edelleen ilmetä, 
ketkä osallistujista ovat aiemmin kuluvan vuoden 
aikana osallistuneet opintokeskuksen kurssille. 
 

Taloudellinen tuki 
Kurssikulujen kattamiseen opintokeskus antaa 
taloudellista tukea kurssituntien määrän 
mukaan.  

Vuonna 2007 kurssitunnin valtionapu on enintään 
50 % valtionapukuluista ja enintään 17 euroa 
tunnilta. 
 
Valtionapuun oikeuttavia kuluja ovat mm. 
kouluttajan palkkio ja työnantajan eläke- ja 
sosiaaliturvamaksut, kouluttajan matka– ja 
majoituskulut sekä päivärahat, kurssin ilmoitus– ja 
monistuskulut, kurssitilojen ja opetusvälineiden 
vuokrakulut sekä kurssilaisten majoituskulut.  
   
       

 

 
 
Opintokeskus Kansalaisfoorumi   
Lisätietoja ja lomakkeita http://www.kansalaisfoorumi.fi – Kurssin järjestäminen opintokeskuksen kanssa 
 

 
Vernissakatu 8,  
01300 VANTAA 
09-5840 6255 
045-6577359 
elli.kekalainen@ 
kansalaisfoorumi.fi 

 
Rautatienkatu 3, sisäp.  
15100 LAHTI 
03-587 4750 
040-7389884 
eija.majoinen@ 
kansalaisfoorumi.fi 

 
Kirkkokatu 12 A 6 
53100 LAPPEENRANTA 
05-4152 818 
040-7389885 
raija.salla@ 
kansalaisfoormi.fi 

 
Tulliportinkatu 27 
70100 KUOPIO 
017-2621 981 
0500-487983 
kauko.salonen@ 
kansalaisfoorumi.fi 

 
Näsilinnank.22 A 
33210 TAMPERE 
03-2227 616 
0400-799409 
tuula.hyystinmaki@ 
kansalaisfoorumi.fi  

 
Puistopolku 12 
60100 SEINÄJOKI 
06-4292 328 
040-5451927 
matti.maki@ 
kansalaisfoorumi.fi 

 
Kirkkokatu 22 A 1 
90100 OULU 
08-376 421 
040-5632783 
pekka.kinnunen@ 
kansalaisfoorumi.fi 

 
Rovakatu 26 
96200 ROVANIEMI 
016-311 064 
040-5062585 
timo.tervo@ 
kansalaisfoorumi.fi 

 

http://www.kansalaisfoorumi.fi/

