PUHALLINORKESTERI

OHJEITA KIRJOITTAJALLE
Lehteen otetaan mielellään jäsenten artikkeleita (ja valokuvia), joita voi lähettää pj:n sähköpostiin spol.pj@gmail.com tai viitasaurus@gmail.com. Aineistojen määrästä johtuen saatetaan juttujen sisältöä tiivistää ja toimittaa uudelleen. Artikkelit mielellään kirjoitettuna Wordillä (.doc) valmiiksi sivuksi, johon kuva on liitetty tekstin joukkoon. 

Tämä on mallisivu. Voit ottaa tämän pohjaksi. Alla on esitetty ohjeita sekä hyviä ja huonoja esimerkkejä lähinnä word (vast.) ohjelmalla kirjoittaville.
1. SIVUN ASETUKSET:

Tiedosto/ Sivun asetukset (mukautetut):

Yläreunus: 2 cm 
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samoin alareunus sekä oikea ja vasen: sidontareunus: 0
ylä ja alatunniste 1,25 cm 

2 palstaa, (saraketta), riviväli 1
Tekstin fontti Ariel 10-12 ja otsikko isommalla

Tasaa kappaleet molemmilta reunoilta.
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1.1 KAPPALE ja VÄLISTYS
(=mustaa jokin tekstialue ja klikkaa alueella oikeaa hiiren näppäintä. Valitse ”kappale”)


 Asetukset kuten kuvassa. 
Kirjainten välit (välistys), löydät kohdasta, Fontti/lisäasetukset, Voit muuttaa välistystä rivien tasaamiseksi tilapäisesti (”vakio ”= perusasetus)

2. KUVISTA:

Mainitse kuvan ottajan nimi ja tee kuvateksti. 
Kiinnitä huomiota kuvan hyvään resoluutioon. 
”Isot kuvat toimii aina”.
Voit levittää kuvan myös palstarajojen yli. 

( klikkaa kuvaa hiiren oikealla näppäimellä: 

valitse: ”rivitä teksti” = ”tiivis”, ”tekstin alla” tms.
Yleensä kuvan tallennuskoko kertoo sen käyttö-tarkkuudesta. Kännykän kokoisen lehtikuvan on oltava min. n. 100 - 400 kt< kokoinen, kun A4 kokoisen kuvaan tarvitaan min 800 kt – 2 mt<. 
Kuvien muoto: JPG, JPEG tai BMP 
(Kuvan muodon voi tarkistaa esimerkiksi näin:

Klikkaa hiiren oikeaa näppäintä kuvan päällä. => 

valitse ”ominaisuudet”, kts. kuvan koko ja muoto.

Kirjoita teoksen nimi kursiivilla (italics), kun se mainitaan ensi kerran ja henkilön nimi puolestaan lihavoituna (bold) ensimmäisellä kerralla. On hyvä mainita jotain myös soitetuista teoksista tekijä- ja esittäjätietoineen.  Mukaan voi laittaa myös konsertti-ohjelman. julisteen tms.. Myös skannatut lehtijutut kiinnostavat ja päätyvät Sanomalehtikatsaukseen. 
Välttäkää ruokailujen luettelemista matkakertomuksissa.

Käytä useita kuvia, mutta rajaa ne oleelliseen.

onko kuva oikean kokoinen?...eiiii!





Jutussa voi myös olla ”tekstikehys”, johon on tiivistetty pääkohtia, kerrottu taustoja, konserttiohjelmia yms.  Taustavärejä käytetään mielellään vain tekstikehyksissä. Toisaalta tekstiä voi kirjoittaa myös kuvan päälle, runsaastikin. (klikkaa mallikuvan tekstiä yllä ja katso mm. läpinäkyvyys asetukset). Tekstit voi myös muokata kuvaan valmiiksi vaikkapa piirustusohjelmalla ja liittää sen juttuunsa. Kiinnitä huomiota luettavuuteen.


JUTUT VOI TOIMITTAA MYÖS LEIPÄTEKSTINÄ! (so. ”siitä vaan, juttuja tarvitaan!”) 


ja nyt kirjoittamaan! levyarvosteluja, konserttiarvioita, oman orkesterin tempauksia, henkilöitä, ohjeita, vinkkejä, pieniä ja isoja juttuja, vaikka vain ilmoitus, palsta tai laatikko,  matkoja, jne…











